
Wir bauen heute an der Stadt von morgen.
www.ostfildern.de

Ihre Chance! 
Die ausführlichen Infos gibt‘s über nebenstehenden 

QR-Code oder www.ostfildern.de/jobs.

FACHANGESTELLTE*R FÜR
MEDIEN- UND INFORMATIONSDIENSTE

FACHRICHTUNG BIBLIOTHEK (M/W/D)

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann bewerben Sie sich bitte über unser Onlineportal unter 

www.ostfildern.de/stellenangebote.

Nähere Informationen zu den Ausbildungsberufen gibt es auch 

im Internet unter www.ostfildern.de/ausbildung_praktikum.

Fragen beantworten Ihnen gerne

Leiterin der Stadtbücherei

Heike Schepp

Tel.: 0711 3404-713

E-Mail: h.schepp@ostfildern.de

Oder die Ausbildungsleiterin

Anja Meiser

Tel.: 0711 3404-293

E-Mail: personal@ostfildern.de

Stadt Ostfildern

Klosterhof 10

73760 Ostfildern

Tel.: 0711 3404-0

www.ostfildern.de
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Die Ausbildung bei der Stadt Ostfildern beginnt jeweils am  

1. September.

Gleich online bewerben!

Die Stadt Ostfildern  
bietet Zukunftsperspektiven! 

Als große Arbeitgeberin verfügen wir über ein vielseitiges und 

abwechslungsreiches Aufgabenspektrum. Wir kümmern uns 

unter anderem um Abwasserbeseitigung, Kinderbetreuung, 

Ausstellung von Personalausweisen, Sportförderung, Kultur, 

Stadtentwicklung, Grünflächenpflege, Umweltschutz und vieles 

mehr! 

Bauen Sie heute an der Stadt von morgen mit und starten Sie 

bei uns in Ihre berufliche Zukunft! Egal ob Sie einen Hauptschul-

abschluss, die Mittlere Reife oder Abitur haben – bei unserem 

großen Ausbildungsangebot ist für jeden etwas dabei. Bringen 

Sie Ihre Talente und Fähigkeiten bei uns ein!
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Wir bieten Ihnen

 � Eine abwechslungsreiche Ausbildung, die von Anfang an für 

Freude, Erfolg und Anerkennung im Beruf sorgt

 � Ein sicheres Einkommen im öffentlichen Dienst

 � Vielfältige Tätigkeitsfelder

 � Engagierte Ausbilder*innen und ein sehr gutes Betriebsklima

 � Möglichkeit zum Erwerb der Fachhochschulreife

 � Förderung der Ausbildung durch spezielle Seminare und Fort-

bildungen

 � Angebote zur Weiterentwicklung Ihrer persönlichen Fähigkei-

ten

 � Fahrtkostenerstattung zur Berufsschule

 � Flexible Arbeitszeiten, soweit im Ausbildungsbereich/in der 

Abteilung möglich

 � Übernahme nach der Ausbildung unter bestimmten Voraus-

setzungen

 � Die Ausbildung ist grundsätzlich auch in Teilzeit möglich

Ihre Bewerbung muss enthalten

 � Bewerbungsschreiben

 � Tabellarischer Lebenslauf

 � Kopien der letzten drei Zeugnisse

 � Ihr Abschlusszeugnis, falls bereits vorhanden

 � ggf. Zeugnisse und Nachweise über Praktika und Tätigkeiten

FACHANGESTELLTE*R FÜR MEDIEN- 
UND INFORMATIONSDIENSTE
FACHRICHTUNG BIBLIOTHEK (M/W/D)

Voraussetzungen

 � Realschulabschluss/sehr guter Werkrealschulabschluss

 � Kommunikationsfreude

 � Hilfsbereitschaft

 � Bereitschaft zur Teamarbeit

 � PC-Kenntnisse

Ausbildungsdauer

 � 3 Jahre

 � Blockweise besuchen Sie den Unterricht in der Berufsschule in 

Calw

Arbeitsfeld

Bibliotheken sind Orte der Bildung, der Information und des 

Austauschs. Menschen, die hierher kommen, suchen nach Neu-

em oder Altbekanntem. Dafür, dass sie es auch finden, sind die 

Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste verant-

wortlich.

Sie bestellen Medien, erfassen diese im Computer und machen 

sie ausleihfertig. Später sortieren Sie die Medien zurück in die 

Regale oder mahnen eine Rückgabe bei den Ausleihenden an. 

Neben dem Bearbeiten von Rechnungen müssen Sie die Daten 

der Büchereikundschaft erfassen, Besucherausweise ausstellen, 

Entleihen und Rücknahmen buchen sowie Gebühren und Aus-

leihfristen erläutern. Sie haben neben Bildschirm-, Büroarbeit 

und Benutzerservice auch mit Besuchenden und Kundschaft 

aller Altersklassen zu tun, die Bücher, Zeitschriften, Hörbücher, 

CDs, DVDs und Spiele ausleihen wollen. Darüber hinaus unter-

stützen Sie Diplom-Bibliothekare*innen beim Aufbau und der 

Pflege von Büchereibeständen.
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